
ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження тимчасово виконуючого
обов’язки голови (начальника)
Подільської районної державної
(військової) адміністрації Одеської області
15.12.2025 № 146/25

План роботи
Подільської районної державної (військової) адміністрації Одеської області

на І квартал 2026 року

Зміст заходу Обґрунтування необхідності
здійснення заходу

Термін
виконання

Відповідальний
структурний підрозділ

1. Засідання колегії районної державної адміністрації з розглядом питань:
1.1. Про виконання районного бюджету Подільського
району за 2025 рік.

Стаття 80 Бюджетного кодексу України,
Положення про фінансовий відділ Подільської
РДА, затверджене розпорядженням голови
районної державної адміністрації від 11 лютого
2020 року № 32/20.

Лютий Фінансовий відділ

1.2. Про динаміку кількості злочинів, скоєних у 2025
році неповнолітніми або за їх участю районі та
завдання із запобігання правопорушенням дітей на
2026 рік.

Виконання ст.4 Закону України «Про органи і
служби у справах дітей та спеціальні установи для
дітей».

Січень Служба у справах дітей

2. Апаратні наради районної державної адміністрації з розглядом питань:
2.1. Про стан виконавської дисципліни в апараті та
структурних підрозділах райдержадміністрації,
розгляд звернень громадян.

Положення про відділ організаційно – контрольної
роботи, діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 01 березня 2021 року № 42/21.

Протягом
кварталу

Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

2.2. Підживлення та стан посівів озимих культур Положення відділу агропромислового розвитку Протягом
кварталу

Відділ агропромислового
розвитку
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2.3. Про хід проведення ІІІ районного етапу змагань
«Пліч-о-пліч. Всеукраїнські шкільні ліги»

Положення про відділ освіти, охорони здоров’я,
культури та спорту Подільської районної
державної адміністрації Одеської області,
затверджене розпорядженням голови районної
державної адміністрації Одеської області від 30
жовтня 2024 року №198/24.

Лютий-
березень

Відділ освіти, охорони
здоров’я, культури та
спорту

2.4. Про виконання громадами району Національного
плану превентивних заходів щодо припинення та
запобігання грубим порушенням прав дітей в умовах
збройної агресії Російської Федерації проти України

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 22
березня 2024 року № 256-р «Про затвердження
національного плану превентивних заходів щодо
припинення та запобігання грубим порушенням
прав дітей в умовах збройної агресії Російської
Федерації проти України»

Січень Служба у справах дітей

2.5. Про стан виконання в Подільському районі Плану
заходів на 2025-2026 роки з реалізації Стратегії
забезпечення права кожної дитини в Україні на
зростання в сімейному оточенні на 2024-2028 роки

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 26
листопада 2024 року №1201-р «Про схвалення
Стратегії забезпечення права кожної дитини в
Україні на зростання в сімейному оточенні на 2024-
2028 роки та затвердження операційного плану
заходів на 2024-2026 роки з її реалізації»

Лютий Служба у справах дітей

2.6. Про стан виконання в Подільському районі Плану
заходів на 2026-2028 роки з реалізації Національної
стратегії захисту прав дитини у сфері юстиції на
період до 2028 року

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 14
липня 2025 року №708-р «Про схвалення
Національної стратегії захисту прав дитини у сфері
юстиції на період до 2028 року та затвердження
операційного плану заходів з її реалізації у 2025-
2028 роках»

Березень Служба у справах дітей

2.7. Про виконання архівним відділом районної
державної адміністрації плану розвитку архівної
справи за 2025 рік.

Положення про архівний відділ районної державної
адміністрації, затверджене розпорядженням голови
районної державної адміністрації від 01 березня
2021 року №44/21.

Січень Архівний відділ

2.8. Про виконання зведеного бюджету Подільського
району.

Положення про фінансовий відділ Подільської
РДА, затверджене розпорядженням голови
районної державної адміністрації від 11 лютого
2020 року № 32/20.

Протягом
кварталу

Фінансовий відділ
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2.9. Про роботу відділу ведення Державного реєстру
виборців у І кварталі 2026 року.

Положення відділу Державного реєстру виборців. Березень Відділ ведення Державного
реєстру виборців апарату

2.10. Аналіз надзвичайних подій та виконання
основних завдань цивільного захисту у 2025 році
(місцевого (районного) Плану основних заходів
цивільного захисту на 2025 рік) та головні завдання
цивільного захисту щодо запобігання виникненню
НС та порушень нормальних умов життєдіяльності
населення на 2026 рік.

ст. 19 Кодексу цивільного захисту України, Вимоги
Планів основних заходів цивільного захисту на рік
обласної державної адміністрації та
райдержадміністрації: розпорядження голови
Одеської обласної державної адміністрації «Про
затвердження регіонального Плану основних
заходів цивільного захисту на 2025 рік»

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

2.11. Про стан роботи закладів дошкільної освіти. Виконання Закону України «Про дошкільну
освіту».

Лютий Відділ освіти, охорони
здоров’я, культури та
спорту

3. Питання для розгляду в районній державній адміністрації на рівні заступників голови та
підготовки обґрунтувань щодо доцільності видання розпоряджень голови райдержадміністрації :

3.1. Про план роботи районної державної
адміністрації на ІІ квартал 2026 року.

Положення про відділ організаційно – контрольної
роботи, діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 01 березня 2021 року № 42/21.

Січень Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

3.2. Про затвердження Плану заходів з реалізації у
Подільському районі Національної стратегії захисту
прав дитини у сфері юстиції до 2028 року

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 14
липня 2025 року №708-р «Про схвалення
Національної стратегії захисту прав дитини у сфері
юстиції на період до 2028 року та затвердження
операційного плану заходів з її реалізації у 2025-
2028 роках»

Березень Служба у справах дітей

3.3. Про здійснення у 2026 році моніторингу за
дотриманням у Подільському районі чинного
законодавства з питань соціального захисту дітей

Положення про службу у справах дітей,
затверджене розпорядження районної державної
адміністрації від 14 червня 2021 року №136/21

Березень Служба у справах дітей

4.Питання для розгляду в порядку контролю за ходом виконання актів законодавства, розпоряджень голови облдержадміністрації,
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розпоряджень голови райдержадміністрації
4.1. Перевірки виконання законів України:

4.1.1. Контроль за виконанням вимог Закону України
«Про звернення громадян» та Указу Президента
України від 07.02.2008 року №109/2008 «Про
першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та
гарантування конституційного права на звернення до
органів державної влади та органів місцевого
самоврядування».

Положення про відділ організаційно-контрольної
роботи, діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 01 березня 2021 року №42/21.

Протягом
кварталу

Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

4.1.2. Розгляд звернень та проведення особистого
прийому громадян з питань надання безоплатної
первинної правової допомоги.

Виконання вимог Закону України «Про безоплатну
правничу допомогу».

Постійно Юридичне управління
апарату

4.1.3. Контроль за виконанням Закону України «Про
забезпечення організаційно-правових умов
соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених
батьківського піклування».

Закон України «Про забезпечення організаційно-
правових умов соціального захисту дітей-сиріт та
дітей, позбавлених батьківського піклування».

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

4.1.4. Контроль за виконанням Закону України «Про
органи і служби у справах дітей та спеціальні
установи для дітей».

Закон України «Про органи і служби у справах
дітей та спеціальні установи для дітей».

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

4.1.5. Забезпечення послуг безкоштовного проїзду
залізничним транспортом за пільговою ціною та
безкоштовно учасники бойових дій, інваліди війни
всіх груп, інваліди та діти інвалідів, особи, що
супроводжують інваліда І групи та дитину-інваліда,
студенти, учасники та інваліди Великої Вітчизняної
війни та інші

Закон України «Про внесення змін та визнання
такими, що втратили чинність, деяких законодавчих
актів України» від 28 грудня 2014 року № 76-VIII.»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.6. Встановлення статусу особи з інвалідністю
внаслідок війни з числа осіб, які у складі утворених
відповідно до законів України військових формувань,
брали участь у заходах, необхідних для забезпечення
оборони України, захисту безпеки населення та

Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії
їх соціального захисту» (зі змінами)

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення
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інтересів держави у зв’язку з військовою агресією РФ
проти України
4.1.7. Виконання заходів щодо реабілітації інвалідів Закон України «Про реабілітацію інвалідів в

Україні»
Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.8. Сприяння умов щодо соціального захисту
внутрішньо переміщених осіб в районі

Закон України «Про забезпечення прав і свобод
внутрішньо переміщених осіб»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.9. Виконання заходів щодо соціального захисту
громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської
катастрофи

Закон України «Про статус та соціальний захист
громадян, які постраждали внаслідок
Чорнобильської катастрофи»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.10. Виконання заходів щодо попередження
насильства в сім’ї

Закон України «Про запобігання та протидію
домашньому насильству»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.11. Моніторинг надання соціальних послуг на
території Подільського району

Закон України «Про соціальні послуги» Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.12. Виконання заходів щодо виплати разової
грошової допомоги до 5 травня ветеранам війни за
позовними заявами до судових органів.

Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії
їх соціального захисту» (зі змінами), ч.5 ст. 12.

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.1.13. Моніторинг висвітлення посадовими особами
райдержадміністрації діяльності органів державної
влади у засобах масової інформації.

Закон України «Про порядок висвітлення діяльності
органів державної влади та органів місцевого
самоврядування в Україні засобами масової
інформації».

Протягом
кварталу

Відділ інформаційної
діяльності та комунікацій з
громадськістю

4.2. Перевірки виконання Указів та доручень, розпоряджень Президента України:
4.2.1. Виконання заходів щодо забезпечення
реалізації та гарантування конституційного права на
звернення до органів державної влади та органів
місцевого самоврядування в районі

Указ Президента України від 07.02.2008 №
109/2008 «Про першочергові заходи щодо
забезпечення реалізації гарантування
конституційного права на звернення до органів
державної влади та органів місцевого
самоврядування»

Протягом
кварталу

Керівництво районної
державної адміністрації,
керівники структурних
підрозділів

4.2.2. Про поліпшення прав та законних інтересів
дітей, забезпечення розв’язання нагальних проблем
соціального захисту дітей, які його потребують

Доручення Президента України від 30.08.2012 року
№1-1/2338

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

4.2.3. Контроль виконання заходів захисту прав дітей
в умовах збройної агресії проти України

Указ Президента України від 24 листопада 2025
року №859/2025 « Про додаткові заходи щодо
захисту прав дітей в умовах збройної агресії проти

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей
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України»
4.3. Перевірки виконання розпоряджень, постанов та доручень Кабінету Міністрів України:

4.3.1. Виконання заходів щодо оздоровлення осіб з
інвалідністю.

Постанова КМУ № 187 від 22.02.2006 р. «Про
затвердження Порядку забезпечення санаторно-
курортними путівками деяких категорій громадян
структурними підрозділами з питань соціального
захисту населення районних, районних у м. Києві
держадміністрацій, виконавчими органами міських,
районних у містах (у разі їх утворення (крім м.
Києва) рад».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.2. Організація оздоровлення та відпочинку дітей,
які потребують особливої уваги та підтримки в
дитячих оздоровчих таборах державних підприємств
«Міжнародний ДЦ «Артек», «Український ДЦ
«Молода гвардія»».

Постанова КМУ від 09.05.2023 року №462 «Деякі
питання реалізації експериментального проекту з
організації оздоровлення і відпочинку дітей, які
потребують особливої соціальної уваги та
підтримки».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.3. Виконання заходів щодо забезпечення житлом
ветеранів війни.

Постанова КМУ №214 від 28.03.2018 року
«Питання забезпечення житлом деяких категорій
осіб, які брали участь у бойових діях на території
інших держав, а також членів їх сімей» та
постанова КМУ №719 «Питання забезпечення
житлом деяких категорій осіб, які захищали
незалежність, суверенітет та територіальну
цілісність України, а також членів їх сімей».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.4. Оформлення і видача довідки про взяття на
облік внутрішньо переміщеної особи.

Постанова КМУ від 13.03.2022року № 269 «Про
внесення змін до Порядку оформлення і видача
довідки про взяття на облік внутрішньо
переміщеної особи»
Розпорядження КМУ від 06.03.2022 №204 «Про
затвердження переліку адміністративно-
територіальних одиниць, на території яких
надається допомога застрахованим особам в рамках
Програми «єПідтримка».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.5. Моніторинг пропозицій щодо стратегії
екологічної безпеки та адаптації до зміни клімату на

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 20
жовтня 2021 року №1363-р «Про схвалення

Протягом
кварталу

Сектор інфраструктури,
житлово-комунального
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період до 2030 року. екологічної безпеки та адаптації до зміни клімату
на період до 2030 року».

господарства та екології

4.3.6. Забезпечення помічника ветерана в системі
переходу від військової служби до цивільного життя.

Постанова КМУ від 02 серпня 2024 року №881
«Деякі питання забезпечення інституту помічника
ветерана в системі переходу від військової служби
до цивільного життя».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.7. Виконання заходів щодо призначення та
виплати компенсації фізичним особам, які надають
соціальні послуги з догляду за дитиною до трьох
років «муніципальна няня»

Постанова КМУ від 30.01.2019 №68 «Деякі питання
надання послуги з догляду за дитиною до трьох
років «муніципальна няня»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.8. Координація заходів щодо обліку внутрішньо
переміщених осіб.

Постанова Кабінету Міністрів України від 1 жовтня
2014 р. № 509 «Про облік внутрішньо переміщених
осіб».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.9. Про виконання заходів з реалізації Стратегії
забезпечення права кожної дитини в Україні на
зростання в сімейному оточенні.

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 26
листопада 2024 року №1201-р «Про схвалення
Стратегії забезпечення права кожної дитини в
Україні на зростання в сімейному оточенні на 2024-
2028 роки та затвердження операційного плану
заходів на 2024-2026 роки з її реалізації»

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

4.3.10. Про виконання заходів з реалізації
Національної стратегії захисту прав дитини у сфері
юстиції на період до 2028 року

Розпорядження Кабінету Міністрів України від 14
липня 2025 року №708-р «Про схвалення
Національної стратегії захисту прав дитини у сфері
юстиції на період до 2028 року та затвердження
операційного плану заходів з її реалізації у 2025-
2028 роках»

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

4.3.11. Здійснення практичної роботи щодо
організації проведення відбору кандидатів на посаду
фахівця із супроводу ветеранів війни та
демобілізованих осіб

Постанова Кабінету Міністрів України від 02
серпня 2024 року № 881 «Деякі питання
забезпечення діяльності фахівців із супроводу
ветеранів війни та демобілізованих осіб»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.12. Координація отримання та використання
бланків посвідчень батьків багатодітної сім’ї та
дитини з багатодітної сім’ї

Постанова Кабінету Міністрів України від 02
березня 2010 року №209 «Деякі питання
виготовлення та видачі посвідчень батьків
багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї »

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.13. Моніторинг стану виконання фахівцями із Постанова Кабінету Міністрів України від 02.08. Протягом Управління соціального



8

супроводу ветеранів війни та демобілізованих осіб
поставлених завдань на території Подільського
району

2024 року № 881 «Деякі питання забезпечення
діяльності фахівців із супроводу ветеранів війни та
демобілізованих осіб»

кварталу захисту населення

4.3.14. Забезпечення помічника ветерана в системі
переходу від військової служби до цивільного життя

Постанова Кабінету Міністрів України від
02.08.2024 №881 «Деякі питання забезпечення
інституту помічника ветерана в системі переходу
від військової служби до цивільного життя»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.3.15. Здійснення загальної координації діяльності з
утворення місць тимчасового проживання та
забезпечення мінімально необхідних вимог у таких
місцях для життєзабезпечення внутрішньо
переміщених осіб.

Постанова Кабінету Міністрів України від
01.09.2023 №930 «Деякі питання функціонування
тимчасового проживання внутрішньо переміщених
осіб»

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

4.4. Перевірки виконання розпоряджень голови обласної державної адміністрації та голови райдержадміністрації:
4.4.1. Надання запитувачам статистичної та
аналітичної інформації з питань діяльності
структурних підрозділів районної державної
адміністрації.

Положення структурних підрозділів РДА. Протягом
кварталу

керівники структурних
підрозділів
райдержадміністрації

4.4.2. Про нагородження Почесною грамотою
Подільської райдержадміністрації (у разі
надходження подань відповідно до календаря свят).

Відповідно до положення про нагородження
Почесною грамотою районної державної
адміністрації.

Протягом
кварталу

Відділ з питань
управління персоналом
апарату

4.4.3. Заходи щодо детінізації доходів та відносин у
сфері зайнятості населення на 2026 – 2027 роки.

Розпорядження голови Одеської обласної
державної адміністрації від 02.12.2025 року №
1325/А-2025.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

4.4.4. Контроль за ціновою ситуацією в
Подільському районі.

Розпорядження голови Одеської обласної
військової адміністрації від 15.03.2022 року №
102/А-2022 «Про утворення робочої групи з
контролю за ціновою ситуацією в Одеській
області».

Протягом
кварталу

Відділ економіки

4.4.5. Про забезпечення житлом дітей-сиріт, дітей,
позбавлених батьківського піклування, а також осіб
та молоді з їх числа.

Регіональна програма забезпечення житлом дітей-
сиріт та дітей, позбавлених батьківського
піклування, а також осіб та молоді з їх числа .

Березень Служба у справах дітей
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4.4.6. Про запровадження сімейного патронату. Положення про службу у справах дітей,
затверджене розпорядження районної державної
адміністрації від 14 червня 2021 року №136/21

Березень Служба у справах дітей

4.4.7. Моніторинг роботи закладів культури в
Подільському районі в умовах воєнного стану.

Положення про відділ освіти, охорони здоров’я,
культури та спорту Подільської районної
державної адміністрації Одеської області,
затверджене розпорядженням голови районної
державної адміністрації Одеської області від 01
вересня 2021 року №244/21.

Протягом
кварталу

Відділ освіти, охорони
здоров’я, культури та
спорту

5. Організаційні заходи :
5.1. Прийом, реєстрація вхідної та вихідної
кореспонденції, звернень та запитів громадян,
контроль за станом виконання документів.

Положення про відділ організаційно-контрольної
роботи, діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням голови районної державної
адміністрації від 01.03.2021 року №42/21.

Постійно Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

5.2. Прийом, реєстрація звернень громадян за
телефоном довіри, «гарячої лінії»
райдержадміністрації.

Положення про відділ організаційно-контрольної
роботи, діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням голови районної державної
адміністрації від 01.03.2021 року №42/21.

Постійно Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

5.3. Організація проведення апаратних нарад голови
районної державної адміністрації та засідань колегії.

Положення про відділ організаційно-контрольної
роботи,діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації,затверджене
розпорядженням голови районної державної
адміністрації від 01.03.2021 року №42/21.

Протягом
кварталу

Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

5.4.Оновлення вебсайту райдержадміністрації, робота
з керівниками структурних підрозділів
райдержадміністрації, територіальними підрозділами
центральних органів виконавчої влади щодо
дотримання вимог розпорядження голови

Розпорядження голови райдержадміністрації від
31.08.2021 року № 242/21 «Про удосконалення
роботи з наповнення офіційного веб-сайту районної
державної адміністрації».

Протягом
кварталу

Відділ інформаційної
діяльності та комунікацій з
громадськістю



10

райдержадміністрації від 31.08.2021 року № 242/21.
5.5. Висвітлення подій та заходів, що проводяться
райдержадміністрацією у групах «Подільська
райдержадміністрація», « Подільська Військова
адміністрація» в соцмережі Фейсбук, на сторінці
«podilska_rda», в інстаграмі, в Телеграм-каналі
«ПОДІЛЬСЬКА РВА».

Положення про відділ інформаційної діяльності та
комунікацій з громадськістю, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 30 вересня 2023 року №291/21.

Протягом
кварталу

Відділ інформаційної
діяльності та комунікацій з
громадськістю

5.6. Виконання заходів щодо реалізації у 2025 році в
Подільському районі Національної стратегії
сприяння розвитку громадянського суспільства в
Україні.

Указ Президента України від 07 вересня 2021 року
№487/2021 «Про національну стратегію сприяння
розвитку громадянського суспільства в Україні на
2021-2026 роки».

Протягом
кварталу

Відділ інформаційної
діяльності та комунікацій з
громадськістю

5.7. Участь у засіданнях громадської ради при
Подільській районній державній адміністрації.

Постанова КМУ від 03 листопада 2010 року № 996
«Про забезпечення участі громадськості у
формуванні та реалізації державної політики».

Протягом
кварталу

Відділ інформаційної
діяльності та комунікацій з
громадськістю

5.8. Моніторинг соціально-економічних та суспільно
– політичних подій в районі, аналіз суспільно-
політичної обстановки в районі

Розпорядження голови райдержадміністрації від
30.09.2021 року № 291/21 «Про затвердження
Положення про відділ інформаційної діяльності та
комунікацій з громадськістю Подільської районної
державної адміністрації».

Протягом
кварталу

Відділ інформаційної
діяльності та комунікацій з
громадськістю

5.9. Проведення призначення на посади державної
служби за оновленою процедурою.

Відповідний Закон України. Протягом
кварталу

Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.10. Підготовка та проведення добору (без
проведення конкурсу) кандидатів на вакантні посади
державної служби.

Закон України від 20 травня 2022 року №2259-ІХ
«Про внесення змін до деяких законів України
щодо функціонування державної служби та
місцевого самоврядування у період дії воєнного
стану».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

5.11. Проведення роботи щодо обліку
військовозобов’язаних працівників РДА, їх
бронювання.

Закон України «Про мобілізаційну підготовку та
мобілізацію», постанова Кабінету Міністрів
України від 30.12.2022 року № 1487 «Про
затвердження Порядку організації та ведення
військового обліку призовників і
військовозобов’язаних та резервістів».

Протягом
кварталу

Відділ з питань управління
персоналом апарату
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5.12. Підготовка проектів розпоряджень голови
райдержадміністрації та наказів керівника апарату з
питань управління персоналом, трудових відносин та
проходження державної служби (призначень,
звільнень, переведень працівників
райдержадміністрації, надання відпусток, заохочень
тощо).

Положення про відділ з питань управління
персоналом апарату райдержадміністрації.

Протягом
кварталу

Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.13. Організація роботи щодо підвищення рівня
професійної компетентності/ індивідуальних програм
професійного розвитку державних службовців
районної державної адміністрації на 2026 рік.

Закон України «Про державну службу», постанова
КМУ від 06.02.2019 року №106, постанова КМУ від
23.08.2017 року №640.

Протягом
кварталу

Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.14. Формування графіку відпусток державних
службовців районної державної адміністрації.

Положення про відділ з питань управління
персоналом апарату райдержадміністрації.

Січень Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.15. Здійснення розробки описів справ постійного
зберігання та з особового складу організацій списку
№1, які передають документи на державне зберігання.

Правила роботи архівних установ України,
затверджені Наказом Міністерства юстиції України
08 квітня 2013 р.№656/5.

Протягом
кварталу

Архівний відділ

5.16. Інформування населення через офіційний веб-
сайт районної державної адміністрації, інформаційні
стенди про діяльність районної державної
адміністрації.

Указ Президента України від 1 серпня 2002 року
№683/2002 «Про додаткові заходи щодо
забезпечення відкритості у діяльності органів
державної влади».

Протягом
кварталу

керівники структурних
підрозділів
райдержадміністрації

5.17. Проведення особистого прийому громадян. Указ Президента України від 07.02.2008 року
№109/2008 «Про першочергові заходи щодо
забезпечення реалізації та гарантування
конституційного права на звернення до органів
державної влади та органів місцевого
самоврядування».

Протягом
кварталу

керівництво, керівники
структурних підрозділів
райдержадміністрації

5.18. Перевірка та підготовка до затвердження ЕПК
Державного архіву Одеської області проектів
номенклатур справ, описів справ постійного
зберігання та з особового складу, положення про ЕК

Положення про архівний відділ Подільської
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 01 березня 2021 року №44/21.

Протягом
кварталу

Архівний відділ
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установ, що є джерелами наповнення архівного
відділу.
5.19. Забезпечення інституту помічника ветерана в
системі переходу від військової служби до цивільного
життя на території Подільського району в КУ
територіальних громад.

Постанова Кабінету Міністрів України від
02.08.2024 №881 «Деякі питання забезпечення
інституту помічника ветерана в системі переходу
від військової служби до цивільного життя».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

5.20. Проведення виставкової діяльності. План проведення виставкової діяльності архівного
відділу на 2026 рік.

Протягом
кварталу

Архівний відділ

5.21. Підготовка узагальненого списку організацій,
установ та підприємств які не є джерелами
наповнення НАФ та не передають справи на постійне
зберігання до архівного відділу (список№3).

Положення про архівний відділ Подільської
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 01.03.2021р.№44/21.

Протягом
кварталу

Архівний відділ

5.22. Проведення роботи із виконання плану заходів
щодо здійснення контролю за наявністю, станом і
рухом документів НАФ на 2025-2029 роки.

Програма здійснення контролю за наявністю,
станом і рухом документів НАФ на 2025-2030 роки

Протягом
кварталу

Архівний відділ

5.23. Засідання ЕК райдержадміністрації. Розпорядження райдержадміністрації від 01 червня
2021 року №113/21.

Протягом
кварталу

Архівний відділ

5.24. Моніторинг стану забезпечення населення
продовольчими товарами та лікарськими засобами.

Положення про відділ економіки Подільської РДА,
затверджене розпорядженням від 24 грудня 2021
року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.25. Моніторинг стану діяльності державних та
приватних суб’єктів господарювання виробничої
сфери в умовах російської агресії,
бюджетоутворюючих промислових підприємств
району.

Положення про відділ економіки Подільської РДА,
затверджене розпорядженням від 24 грудня 2021
року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.26. Підготовка позовних заяв, апеляційних та
касаційних скарг, інших документів, передбачених
процесуальним законодавством та представництво в
установленому законом порядку інтересів районної
державної адміністрації у судах.

Виконання вимог Загального положення про
юридичну службу міністерства, іншого органу
виконавчої влади, державного підприємства,
установи та організації, затвердженого постановою
Кабінету Міністрів України від 26 листопада 2008
року №1040, Положення про юридичне управління
апарату Подільської районної державної

Протягом
кварталу

Юридичне управління
апарату
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адміністрації Одеської області, затвердженого
розпорядженням голови Подільської районної
державної адміністрації Одеської області від
19.04.2021 року № 80/21.

5.27. Надання методичної та консультативної
допомоги структурним підрозділам
райдержадміністрації з забезпечення дотримання
законності, надання їм правової допомоги.

Положення про юридичне управління апарату
Подільської районної державної адміністрації
Одеської області, затвердженого розпорядженням
голови Подільської районної державної
адміністрації Одеської області від 19.04.2021 року
№ 80/21.

Протягом
кварталу

Юридичне управління
апарату

5.28. Перевірка на відповідність законодавству актів
розпоряджень голови районної державної
адміністрації та актів наказів керівника апарату
районної державної адміністрації та проведення
юридичної експертизи актів нормативно-правових
актів, розроблених структурними підрозділами
районної державної адміністрації.

Положення про юридичне управління апарату
Подільської районної державної адміністрації
Одеської області, затвердженого розпорядженням
голови Подільської районної державної
адміністрації Одеської області від 19.04.2021 року
№ 80/21.

Протягом
кварталу

Юридичне управління
апарату

5.29. Проведення засідань комісії з питань захисту
прав дитини.

Положення про комісію з питань захисту прав
дитини.

За
потребою

Служба у справах дітей

5.30. Надання методичної допомоги службам дітей
територіальних громад району щодо виконання
делегованих повноважень з питань попередження
правопорушень дітей, запобігання дитячої
безпритульності та бездоглядності, організації
соціального захисту дітей-сиріт, дітей, позбавлених
батьківського піклування.

Забезпечення дотримання вимог Цивільного
кодексу України, Сімейного кодексу України,
Закону України «Про забезпечення організаційно-
правових умов соціального захисту дітей-сиріт та
дітей, позбавлених батьківського піклування»,
Закону України «Про охорону дитинства», інших
нормативно-правових актів.

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

5.31. Забезпечення ведення військового обліку Постанова Кабінету Міністрів України від 30
грудня 2022 року №1487 «Про затвердження
Порядку організації та ведення військового обліку
призовників, військовозобов’язаних та резервістів»

Протягом
кварталу

Головний спеціаліст з
питань з питань
мобілізаційної роботи

5.32. Проведення роботи щодо розвитку сімейних
форм виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених

Стаття 6 Закону України «Про забезпечення
організаційно-правових умов соціального захисту

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей
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батьківського піклування дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського
піклування»

5.33. Здійснення аналізу щодо доцільності
перебування дітей в державних закладах.

Постанова Кабінету Міністрів України від 24
вересня 2008 року №866 «Питання діяльності
органів опіки та піклування, пов'язаної із захистом
прав дитини»

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

5.34. Проведення профілактичних заходів щодо
попередження правопорушень серед неповнолітніх,
запобігання дитячої безпритульності та
бездоглядності.

ст.4 Закону України «Про органи і служби у
справах дітей та спеціальні установи для дітей».

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

5.35. Проведення в районі профілактичної операції
«Я та ім’я».

Забезпечення дотримання вимог Сімейного кодексу
України щодо реєстрації дітей.

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

5.36. Ведення та моніторинг ведення службами у
справах дітей сільських та селищних рад Єдиного
електронного банку даних та обліку дітей-сиріт та
дітей, позбавлених батьківського піклування, дітей,
які опинилися у складних життєвих обставинах.

ст.4 Закону України «Про органи і служби у
справах дітей та спеціальні установи для дітей»,
Закон України «Про забезпечення організаційно-
правових умов соціального захисту дітей-сиріт та
дітей, позбавлених батьківського піклування».

Постійно Служба у справах дітей

5.37. Забезпечення взаємодії, координації роботи з
Центром соціально-психологічної реабілітації дітей
служби у справах дітей.

ст.4 Закону України «Про органи і служби у
справах дітей та спеціальні установи для дітей».

Постійно Служба у справах дітей

5.38. Участь в якості представника органу опіки та
піклування у судових засіданнях, які стосуються
захисту прав дітей.

ст.4 Закону України «Про органи і служби у
справах дітей та спеціальні установи для дітей».

Протягом
кварталу

Служба у справах дітей

5.39. Засідання районної комісії з питань
проходження альтернативної (невійськової) служби.

Розпорядження голови Одеської обласної
державної адміністрації від 02.12.2016 №913/А-
2016 «Про організацію проходження
альтернативної (невійськової) служби в Одеській
області».

У разі
необхідност
і

Управління соціального
захисту населення

5.40. Моніторинг стану виконання районного
бюджету.

Положення про фінансовий відділ Подільської
РДА, затверджене розпорядженням голови
районної державної адміністрації від 11 лютого
2020 року № 32/20.

Протягом
кварталу

Фінансовий відділ

5.41. Фінансування головних розпорядників коштів. Згідно заявок головних розпорядників та в межах
затверджених планів асигнувань

Протягом
кварталу

Фінансовий відділ
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5.42. Підготовка матеріалів, запитів з метою
налагодження співпраці та взаємодії з органами
місцевого самоврядування Подільського району у
вирішенні питань економічного, соціального та
культурного розвитку відповідних територій.

Закон України «Про місцеві державні
адміністрації».

Протягом
кварталу

Головний спеціаліст з
питань взаємодії з
органами місцевого
самоврядування

5.43. Участь у засіданнях виконкомів, сесій органів
місцевого самоврядування Подільського району.

Закон України «Про місцеві державні
адміністрації».

Протягом
кварталу

заступники голови РДА,
головний спеціаліст з
питань взаємодії з
органами місцевого
самоврядування

5.44. Забезпечення надання інформації про ключові
показники ефективності райдержадміністрацій (Key
Performance Indicators, KPI)

Положення про сектор цифрового розвитку та
інновацій, цифрових трансформацій і цифровізації
та організації діяльності центрів надання
адміністративних послуг Подільської районної
державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 26.05.2025 року № 98/25.

Протягом
кварталу

Сектор цифрового
розвитку та інновацій,
цифрових трансформацій і
цифровізації та організації
діяльності центрів надання
адміністративних послуг

5.45. Моніторинг щодо руйнування житлового фонду
(будівель та споруд).

орРДоручення Департаменту капітального
будівництва та дорожнього господарства
облдержадміністрації від 28.03.2022 року
№43/14/01-13/2-22.

Протягом
кварталу

Сектор інфраструктури,
житлово-комунального
господарства та екології

5.46. Проведення самостійних навчань згідно
методичних матеріалів щодо запобігання та
виявлення корупції.

Посадова інструкція спеціаліста з питань
запобігання та виявлення корупції районної
державної адміністрації.

Протягом
кварталу

Спеціаліст з питань
запобігання та виявлення
корупції

5.47. Підготовка і надання інформації виконання
Плану основних заходів Цивільного захисту району
на 2026 рік

Плани основних заходів цивільного захисту на рік
обласної державної адміністрації та
райдержадміністрації.

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

5.48. Продовження роботи з уточнення
(корегування), оновлення даних для здійснення змін
до розпоряджень :
-Про затвердження Положення про Подільську
районну ланку територіальної підсистеми єдиної

Вимоги Планів ОДА та РДА основних заходів
цивільного захисту на рік. Перелік документів з
питань ЦЗ які розробляються в РДА відповідно
Наказу ДСНС України №335 12.07.2016, ПКМУ №
626 09.08.2017 «Про затвердження Порядку

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами
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державної системи цивільного захисту Одеської
області з урахуванням місцевих субланок районної
ланки територіальної підсистеми ЄДС ЦЗ Одеської
області;
-Про затвердження Положення про спеціалізовані
служби цивільного захисту району та їх переліку;
- формування ЦЗ;
- персонального складу комісії з питань ТЕБ та НС
райдержадміністрації;
- складу комісії з питань евакуації, збірні пункти
евакуації, проміжні пункти евакуації, приймальні
пункти евакуації;
-З питань територіальної оборони (складу штабу
територіальної оборони);
-З питань призову громадян до лав Збройних сил
України, приписки громадян до призовних дільниць
РТЦК та СП;
- З питань режимно-секретної роботи.

розроблення планів діяльності єдиної державної
системи цивільного захисту»

5.49. Приведення режимно-секретної діяльності у
відповідність до вимог законодавства необхідних для
провадження діяльності, пов’язаної з державною
таємницею. Відпрацювання питань ведення таємного
діловодства, оформлення справ відповідно до
Номенклатури справ, перегляду грифів обмеження
доступу до матеріальних носіїв інформації, їх облік,
підготовки актів та рішень на знищення та зниження
грифу обмеження документів та ін. питань таємного
діловодства. Підготовка Звіту про стан забезпечення
охорони державної таємниці за 2025 рік.

Вимоги ст.21 Закону України „Про державну
таємницю”, “Порядку організації та забезпечення
режиму секретності в державних органах, органах
місцевого самоврядування, на підприємствах, в
установах і організаціях” затвердженого
постановою Кабінету Міністрів України від 18
грудня 2013 року № 939, Щорічний план заходів
щодо забезпечення режиму секретності. Форми
наказу СБУ від 17.01.2020 року № 6, листа ОДА від
24.11.2020 №10/300

До 4 лютого Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

5.50. Підготовка документальних матеріалів до
спільного відпрацювання питань щодо: Корегування
плану цивільного захисту на особливий період:
передбачити окремим розділом планування заходів з
евакуації у разі збройних конфліктів, де визначити

Пункт 3 частини першої статті 130 Кодексу
цивільного захисту України, Перелік документів з
питань ЦЗ які розробляються в РДА відповідно
Наказу ДСНС України №335 12.07.2016, ПКМУ №
626 від 09.08.2017. Вимоги Планів ОДА та РДА

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

https://ips.ligazakon.net/document/view/T125403?ed=2015_12_25&an=1058
https://ips.ligazakon.net/document/view/T125403?ed=2015_12_25&an=1058
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особливості проведення обов’язкової евакуації
населення, матеріальних і культурних цінностей у
разі виникнення збройних конфліктів (з районів
можливих бойових дій у безпечні райони).
Коригування плану евакуації населення: передбачити
окремим розділом визначення заходів щодо
організації евакуації осіб з інвалідністю (інвалідів з
ураженням органів зору, слуху, опорно-рухового
апарату, розумовою відсталістю, психічними
розладами за місцем проживання), у тому числі, які
перебувають у закладах охорони здоров’я,
соціального захисту

основних заходів цивільного захисту на рік.,
Постанова КМУ № 841 від 30.10.2013 року, наказ
МВС № 579 10.07.2017 Пункт 30 Порядку
проведення евакуації [...] (постанова КМУ від 30
жовтня 2013 р. N 841) Пункт 10 Порядку
проведення евакуації [...] (постанова КМУ від 30
жовтня 2013 р. N 841)

5.51. Підготовка документальних матеріалів до
спільного відпрацювання питань щодо: розроблення
плану заходів приймання і розміщення евакуйованого
населення у населених пунктах на території яких
планується розміщення евакуйованого населення.
Доопрацювати плани евакуації з уточненням
маршрутів руху, місць розгортання тимчасових
евакуаційних органів, розподіл транспортного
забезпечення.
Відпрацьовувати питання плану заходів відправки
населення яке евакуйовується визначення заходів
щодо організації інформування(оповіщення),
евакуацію та прибуття на збірні пункти евакуації
непрацюючого населення.

Кодекс ЦЗ, Перелік документів з питань ЦЗ які
розробляються в РДА відповідно Наказу ДСНС
України №335 12.07.2016, ПКМУ № 626 від
09.08.2017. Вимоги Планів ОДА та РДА основних
заходів цивільного захисту на рік. Постанова КМУ
№ 841 від 30.10.2013 року (Пункт 32 Порядку
проведення евакуації [...] (постанова КМУ від 30
жовтня 2013 р. N 841) Пункт 20 Порядку
проведення евакуації [...] (постанова КМУ від 30
жовтня 2013 р. N 841) Пункт 10 Порядку
проведення евакуації [...] (постанова КМУ від 30
жовтня 2013 р. N 841), наказ МВС № 579 10.07.2017

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

5.52. Підготовка документальних матеріалів до
корегування планів реагування на надзвичайні
ситуації

Пункт 1 частини першої статті 130 Кодексу
цивільного захисту України

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

5.53. Уточнення Відомостей фонду захисних споруд
цивільного захисту на території ОТГ (сховищ, ПРУ,
споруд подвійного призначення та найпростіших

Вимоги Планів ОДА та РДА основних заходів
цивільного захисту на рік. Пункт 9 частини першої
статті 18, пункт 23 частини першої та пункт 24

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з

https://ips.ligazakon.net/document/view/T125403?ed=2015_12_25&an=1056
https://ips.ligazakon.net/document/view/T125403?ed=2015_12_25&an=1056


18

укриттів), оцінки їх готовності, з урахуванням вимог
Порядку створення, утримання фонду захисних
споруд цивільного захисту та ведення його обліку.
Уточнення розрахунків потреб фонду захисних
споруд цивільного захисту (розділи Планів
реагування на надзвичайні ситуації та Планів
цивільного захисту на особливий період)

частини другої статті 19 Кодексу цивільного
захисту України, наказ МВС № 579 10.07.2017

правоохоронними
органами

5.54. Уточнення Номенклатури та обсягів
матеріального резерву для запобігання і ліквідації
наслідків надзвичайних ситуацій

Пункт 4 Порядку створення та використання
матеріальних резервів для запобігання і ліквідації
наслідків надзвичайних ситуацій (постанова КМУ
від 30 вересня 2015 р. N 775)

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

5.55. Спільне відпрацювання питань підготовки та
організації роботи із цивільного захисту, техногенної
та пожежної безпеки у територіальних громадах,
проведення навчань та тренувань з органами
управління цивільного захисту місцевих субланок
районної ланки територіальної підсистеми ЄДС ЦЗ
Одеської області. Надання методичної допомоги
керівному складу органів управління ЦЗ, служб ЦЗ
району, ОТГ, суб’єктів господарювання у організації
та проведенні на території громад практичної
підготовки осіб керівного складу і фахівців з питань
цивільного захисту: спеціальні об'єктові навчання,
тренування з питань цивільного захисту:
спеціалізованих служб, формувань цивільного
захисту, протипожежні, протиаварійні.

Вимоги Планів ОДА та РДА основних заходів
цивільного захисту на рік. План-графік проведення
практичної підготовки осіб керівного складу і
фахівців, діяльність яких пов'язана з організацією і
здійсненням заходів цивільного захисту на
підприємствах, установах, організаціях
Подільського району в 2026 році

Протягом
кварталу

Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами

5.56. Спільне відпрацювання питань з органами
місцевого самоврядування, підприємствами,
установами та організаціями щодо:
попередження виникнення надзвичайних ситуацій у
зимовий період;
запобігання і реагування на надзвичайні ситуації
техногенного та природного характеру щодо

Вимоги плану основних заходів підготовки ЦЗ
району та обласної державної адміністрації на рік,
Рішення комісії з питань ТЕБ та НС ОДА та РДА,

Березень Відділ з питань ЦЗ,
оборонної роботи та
взаємодії з
правоохоронними
органами
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готовності до роботи в весняно-літній період;
визначення місць масового відпочинку людей на
водних об’єктах у літній період на території громад, з
метою недопущення загибелі людей на водних
об'єктах.
5.57. Засідання комісії з питань ТЕБ та НС
райдержадміністрації з розглядом запропонованих
планових та позапланових питань,

План роботи комісії з питань ТЕБ та НС РДА та
ОДА на 2026 рік, Положення про комісію з питань
ТЕБ та НС РДА; Постанова КМУ від 09.12.2020 №
1236 із змінами

За Планом
роботи
Комісії з
питань ТЕБ
та НС

Комісія з питань ТЕБ та
НС РДА

5.58. Перевірка та погодження паспортів бюджетних
програм головних розпорядників коштів, приведених
у відповідність із змінами, внесеними до розпису
районного бюджету на 2026 рік

Пункт 8 статті 20 Бюджетного кодексу України. Протягом
кварталу

Фінансовий відділ

5.59. Внесення змін до річного та помісячного
розпису доходів та видатків районного бюджету на
2026 рік.

Стаття 78 Бюджетного кодексу України. Протягом
кварталу

Фінансовий відділ

5.60. Проведення перевірки, передбаченої Законом
України «Про очищення влади» щодо осіб, які будуть
призначені на посади державної служби під час дії
воєнного стану.

Закон України від 20.09.2023 року № 3384 – ІХ
«Про внесення змін до деяких законів України про
визначення порядку подання декларації осіб,
уповноважених на виконання функцій держави або
місцевого самоврядування, в умовах воєнного
стану».

Протягом
кварталу

Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.61. Періодичне поновлення даних Реєстру виборців
на підставі відомостей від підрозділів ДМС, відділів
державної реєстрації актів цивільного стану, судів,
структур соціального захисту населення та ПМСД,
органів реєстрації місцевих рад Подільського району.

Закон України «Про Державний реєстр виборців». Протягом
кварталу

Відділ ведення Державного
реєстру виборців

5.62. Забезпечення захисту цілісності бази даних
Реєстру виборців, захист Реєстру від
несанкціонованого доступу, незаконного
використання, незаконного копіювання, спотворення,
знищення даних Реєстру, безпеки персональних
даних виборців.

Закон України «Про захист інформації
інформаційно-телекомунікаційних системах».

Протягом
кварталу

Відділ ведення Державного
реєстру виборців
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5.63. Забезпечення ведення Реєстру виборців, що
передбачає здійснення організаційно-правової
підготовки та виконання в режимі записування таких
дій: внесення запису про виборця до бази даних
Реєстру; внесення змін до персональних даних
виборців, знищення записів, що містяться в базі даних
Реєстру.

Закон України «Про Державний реєстр виборців». Протягом
кварталу

Відділ ведення Державного
реєстру виборців

5.64. Моніторинг ситуації щодо забезпечення
споживачів комунальних послуг, які внаслідок
проведення воєнних дій втратили можливість
отримання таких послуг, за напрямками:
теплопостачання; централізоване водопостачання та
централізоване водовідведення; постачання
природного газу; постачання електричної енергії.

Положення про сектор інфраструктури, житлово-
комунального господарства та екології.

Протягом
кварталу

Сектор інфраструктури,
житлово-комунального
господарства та екології

5.65. Призначення та виплата одноразової
натуральної допомоги «пакунок малюка» при
народженні дитини.

Наказ Мінсоцполітики України від 17.07.2018
№1025 «Деякі питання призначення надання
одноразової натуральної допомоги «пакунок
малюка» при народженні дитини».

Протягом
кварталу

Управління соціального
захисту населення

5.66. Моніторинг стану розрахунків за житлово-
комунальні послуги та інші показники у сфері
житлово-комунального господарства.

Положення про сектор інфраструктури, житлово-
комунального господарства та екології.

Протягом
кварталу

Сектор інфраструктури,
житлово-комунального
господарства та екології

5.67. Моніторинг погашення заборгованості із
виплати заробітної плати, пенсій, стипендій та інших
соціальних виплат.

Положення про відділ економіки Подільської РДА,
затверджене розпорядженням від 24 грудня 2021
року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.68. Забезпечення дотримання та реалізації права
найбільш вразливих соціальних груп населення на
безбар’єрний простір.

Положення про сектор містобудування та
архітектури.

Протягом
кварталу

Сектор містобудування та
архітектури

5.69. Моніторинг щодо заповнення Реєстру
пошкодженого та знищеного майна.

Положення про сектор містобудування та
архітектури.

Протягом
кварталу

Сектор містобудування та
архітектури

5.70. Проведення інформаційної кампанії про урядові
грантові програми для започаткування бізнесу,
розвитку підприємництва та навчання.

Положення про відділ економіки Подільської РДА,
затверджене розпорядженням від 24 грудня 2021
року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.71. Перевірка розпоряджень, доручень, наказів Посадова інструкція спеціаліста з питань Протягом Спеціаліст з питань



21

голови райдержадміністрації щодо дотримання вимог
Закону України «Про запобігання корупції».

запобігання та виявлення корупції апарату
Подільської районної державної адміністрації
Одеської області.

кварталу запобігання та виявлення
корупції

5.72. Здійснення моніторингу стану функціонування
бюджетоутворюючих промислових підприємств
району.

Положення про відділ економіки, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 24 грудня 2021 року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.73. Здійснення моніторингу потреби у
запровадженні трудової повинності в районі та
організацію суспільно корисних робіт.

Положення про відділ економіки, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 24 грудня 2021 року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.74. Здійснення моніторингу подання суб’єктами
господарювання різних форм власності до філій
центрів зайнятості реальної потреби у спеціалістах та
працівниках.

Положення про відділ економіки, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 24 грудня 2021 року №367/21.

Протягом
кварталу

Відділ економіки

5.75. Створення опису справ постійного терміну
зберігання та акту про вилучення для знищення
документів.

Положення про відділ організаційно – контрольної
роботи, діловодства та звернення громадян апарату
районної державної адміністрації, затверджене
розпорядженням районної державної адміністрації
від 01 березня 2021 року № 42/21.

Протягом
кварталу

Відділ організаційно-
контрольної роботи,
діловодства та звернення
громадян апарату

5.76. Підготовка списків персонального військового
обліку та відомостей оперативного обліку
призовників, військовозобов’язаних та резервістів.

Постанова Кабінету Міністрів України від
30.12.2022 року № 1487 «Про затвердження
Порядку організації та ведення військового обліку
призовників, військовозобов’язаних та резервістів».

Січень Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.77. Підготовка інформації про стан реалізації
Стратегій формування системи повернення з
військової служби до цивільного життя.

Положення про відділ з питань ветеранської
політики, затверджене розпорядженням районної
державної адміністрації 19 грудня 2024 року
№224/24

Протягом
кварталу

Відділ з питань
ветеранської політики

5.78. Моніторинг стану реалізації ветеранської
політики

Положення про відділ з питань ветеранської
політики, затверджене розпорядженням районної
державної адміністрації 19 грудня 2024 року
№224/24

Протягом
кварталу

Відділ з питань
ветеранської політики
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5.79. Проведення спеціальної перевірки стосовно осіб,
які будуть призначені на посади, що передбачають
посади відповідального або особливо відповідального
становища та посад з підвищеним корупційним
ризиком під час воєнного стану

Закон України від 20 вересня 2023 року №3384-ІХ
«Про внесення змін до деяких законів України про
визначення порядку подання декларацій осіб,
уповноважених на виконання функцій держави або
місцевого самоврядування, в умовах воєнного
стану»

Протягом
кварталу

Відділ з питань управління
персоналом апарату

5.80. Виконання, спільно з органами місцевого
самоврядування району, заходів мобілізації людських
і транспортних ресурсів на території Подільського
району

Посадова інструкція головного спеціаліста з питань
мобілізаційної роботи

Протягом
кварталу

Головний спеціаліст з
питань мобілізаційної
роботи

5.81. Підготовка річного звіту про виконання
місцевого бюджету за 2025 рік

Стаття 80 Бюджетного кодексу України Січень-
лютий

Фінансовий відділ

5.82. Перевірка та погодження паспортів бюджетних
програм головних розпорядників коштів та
затвердження кошторисів на 2026 рік

Пункт 8 статті 20 Бюджетного кодексу України Січень Фінансовий відділ

5.83. Підготовка річного звіту щодо виконання Плану
розвитку архівної справи

Наказ Державної архівної служби України від 20
листопада 2021 року №132

Березень Архівний відділ


